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SUS Registro de Proveedor

Objetivo

Guia de Uso

Siga este procedimiento para registrar a su Compaifiia en el Portal de Proveedores SUS de
INVISTA.

Disparador

Realice este procedimiento tras haber recibido por correo electrénico la invitacion a registrarse
en el portal SUS.

Requisitos

Su Compaiiia debe ser un Proveedor activo de INVISTA.

Consejos utiles

Usted recibira una contrasefa inicial y temporal, la cual no se utilizara después de que
haya concluido su registro.

Algunas funciones del Portal SUS requieren que su Navegador de Internet permita abrir
elementos emergentes (pop-ups). Si su Navegador no tiene habilitados los elementos
emergentes, Usted verd un mensaje amarillo indicando que se estos elementos se
encuentran bloqueados.

@ Pop-up blocked, To see this pop-p or addtiond options click here..

Si las cookies estan deshabilitadas, Usted experimentara errores de desempefio del
Sistema..

Los indicadores de Campo R/O/C indican si la informacién es Requerida, Opcional o
Condicional. Los campos Condicionales tienen diferentes resultados segun la informacion
ingresada.
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Procedimiento

1. Abra el correo electrénico que contiene los datos para Registrarse en el Portal SUS.

Registration for Supplier Portal - Message (Plain Text)

IMessage Ceveloper

T E = o || 38 Find
| —»GB x ] S - — % Safe Lists - J v ¥
— == U/ & =i w1y Retated~
Reply Reply Forward || Delete Moveto Create  Other Block Mat Junl Categorize Follow Marlk as
to All Folder~ Rule Actions = || Sender - Up~ Unread || Wi Seled~
IF] IF]
Extra line breaks in this message were removed,
Fram: IMNVISTA Vendor Registration [no_reply@invista,com] Sent: Viernes 09/04/2010 03:58 p.m.
To: Castarieda, M, Roberto
Co
Subjed: Registration for Supplier Portal
L . ~ .
Distinguida/a sefior/a:
Mos alegramos de darle la bienvenida como proveedor AIRE ¥ REFRIGERACION DE QUERETARD en nuestro portal de proveedor,
La identificacidn de registro
B4E20DE4473 SEZGHprm
ha sido creada para Usted,
Entre al sisterma o antes posible bajo
http: /vendoradminga. invista. com/sus selfregiuserselfreq.htm?regid=84E200E447 3+5EZGxprm
con esta identificacion de registro,
& continuacion, puede crear un usuario de administracion para el portal de proveedor, con la que podra crear mas usuarios y utilizar todas las demas =
funciones del portal de proveedar,
Alli tarnbign encontrara mas informacion,
Atentaments,
El equipo del portal de proveedaor
Para cualquier consults, escriba a no_reply@invists.corm
u

2. Dé Click en vinculo del mensaje

Entre al sistema lo antes posible bajo

http:/frendaradminga. invista.cam/fsus selfreg/userselfreq.htm?reqid=84E200E447 3+SEZGxpr m

con esta identificacion de registro.

& continuacion, puede crear un usuario de administracion para el portal de proveedor, con la que podra crear mas usuarios v utilizar todas las demas
funciones del portal de proveedor.

alli tarbién encontrard mas informacin,
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Auto-Registro en SUS

A Self-Registration - Microsoft Internet Explorer provided by INVISTA

Fle Edt WView Favorites Tools Help -
€] ] \ﬂ @ ;‘1 /r\JSearch \-;n‘\'_/Favorltes & - ;'7 @ - 3
Address ‘Ejhttps:vaemdoradminqa.\mvisba.comfsusfselﬁ'eg(bD1Ib\ZJPTA3MA::)Iuserse\ﬁ'eg.htm?regid:7527AA4E9D2+thIN\NfL V|GO Links ~ @& -

Hellol Before you start,

“vou will be created as an administrator for your company with the following registration
Prerequisite for this is that your company has heen registered with us

Fields indicated with a * must be filled

s

*User Name \ |

*Password [ |

“Confirm Password | |

“Formoraddr sele... [+

*First Name

\
*Last Mame [ |
*E-Mail Address |

“courtry (o N—"
Gnguags Egs

Telephone [ |

Fax [ |

Item \ | L
Department [ |

Date Format DD MM Yy [+]
Decimal Format  [12.345.687,90+|

Time Zone [Eastern Time (New York) [+
Reqistration 1D TB27TAAAEIDZ twUINYWTL

Disclaimer: Registering as an INVISTA vendor does not guarantee that either you or your company will be awarded any contract or purchase order to provide goods or Services to INVISTA E
&) Done 5 @ Intermet
3. Segun se requiera, complete/revise los siguientes Campos para dar de alta un usuario del

Portal SUS que tenga el rol de Administrador:

Campo R/O/C Descripcion

*Nombre de Usuario R Proporcione una Clave o Identificacién de Usuario a User que
sera utilizado para ingresar al Portal SUS.

@ Si ya tiene una cuenta de e-Sourcing para
INVISTA, utilice el mismo Nombre de Usuario
y Contrasefia.

Ejemplo: adminiydl

Titulo R Elija en Valor del listado.
Ejemplo: Sra.

*Nombre R Nombre de Pila. Por favor también agregue un Rol
Ejemplo: Roberto-Administrador

*Apellido R Proporcione su Apellido
Ejemplo: Castafieda
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*E-Mail R Proporcione la direccién de correo electrénico en la que
recibira infoemacion .
Ejemplo: roberto.castaneda@proveedor.com
Pais R Pais en el que esta ubicado el domicilio legal de su
Compaiiia o Corporativo.
Ejemplo: MX
Teléfono @) Indique un nimero de teléfono para establecer contacto.
Ejemplo: 442 211 2733
Formato de fecha O Elija un valor de la lista.
Formato decimal O Elija un valor de la lista.
Huso Horario O Elija un valor de la lista.
Ejemplos: UTC -06 u
Hora Central (Dallas)

Self-Registration - Microsoft Internet Explorer provided by INVISTA

e | Self-Registration - Microsoft Internet Explorer provided by INVISTA g@
Fle Edt wview Favorites Tools Help >
€} O - \ﬂ IEL‘ A /-7Search ‘f'\?Favorites L] g B - i 3
Acldress &l hittps 1 fvendoradminga.invista.com/sus_selfreg(bD 1biZz PTAIMA ==}/ serselireg.htm?regid=782 7AAIEID 2+ UMW b 'GO Links ™
L - I
*Country USA =] B
Language Egsn [+
Telephone [704-323-8321 |
Fax [ |
Itern [ |
Department [ |

Date Format MDD ﬂ —

Decimal Farmat 112,345,687 BDlvg

Time Zone [Eastern Time (New York)
Registration 10 TE2TAALEIDZ twlINYWL

Disclaimer: Registering as an INVISTA vendor does not guarantee that either you or your company will e awarded any contract or purchase order to provide goods or services to INVISTA.

Data Privacy: Information provided through the INVISTA Supplier Portal will be used in the purchasing and accounting activities of INVISTA and its associated companies . Information is retained in
accordance with internal INVISTA policies. You and your company will keep any information received or gained through the INVISTA Supplier Portal as confidential. In the event that you or your
company has an existing contract which addresses confidentiality or data privacy, those provisions will also apply. Any data received by you that is not relevant to husingss transactions with INVISTA
will be returned to INVISTA. Neither you nor your comparny may disclose or use any information mace available to you or your company by INVISTA by which the identity of a natural person could be
revealed. You and your company must process any data received from INVISTA as a result of the use of the INVISTA Supplier Portal in compliance with the data protection laws and regulations
applicable to the jurisdiction fram which the infarmation is disclosed

Confirmation: By submitting information through the INVISTA Supplier Portal, you certify that you are authorized to submit the information for or on behalf of, the person or entity identified. You certify
that the Information provided is true and correct to the best of your knowledge

[ have read disclaimer, data privacy statement and confirmation statements and accept the terms.

&] Done 5 intermer

4, Lea detenidamente el clausulado de Confidencialidad e indique su aceptacion dando Click en
el recuadro [1.
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5. Dé Click en Crear para crear el usuario administrador.

INVISTA - Microsoft Internet Explorer provided by INVISTA

A INVISTA - Microsoft Internet Explorer provided by INVISTA

Fle Edt Wiew Favorites Tools Help o
@Back - Q \ﬂ @ ,h /'.7\1 Search \;t(Favorltes € 2~ :; fw - J ﬂ 3
Address ‘EJhttps:ffvemdoradminqa.\mvista.comfsap(bDllbiZJPTASMA::)fbc/bspfsap/zssrm_Iog\m_sucfdefau\tl.htm b | Go | Links

Thanks for submitting the registration form. You will receive an email shortly with your user id and secure password. Please log into the system and change
the initial password provided in the email.

&] Done 2 @ Internet

: Usted recibira en breve un correo electronico con el nombre del usuario que cre6 en el
paso 3 de esta Guia y una contrasefia temporal que le permitird ingresar al Portal
SUS por vez primera.
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An account in an INVISTA system has been created for you - Message (HTML)

. -

Se ha creado para Usted una cuenta en el nueve QA portal de proveedores de INVISTA - Message (HTML)

IMessage Developer

AL @ e 3y e

Reply Reply Forward

2y Related -
Delete Moveto Create Other Block Mat Junk Categorize Follow Mark as
i | Mat Ju
Folder~  Rule Acions = (| Sender

v Up~ Unread || W Selet
G

From: IMVISTA Supplier Enablement [DolotRespond@invista,com]

Sent:  Jueves 05/04/2010 03:15 p.m.
To: Castafieda, M. Roberta
Ce:
Subject: Seha creado para Usted una cuenta en el nueva QA portal de proveedores de INVISTA
)
Se ha creado para Usted una cuenta en el nuevo partal de proveedores de INVISTA QA . Por favor ingrese con el nomhre de usuariay v
contrasefia temporal tal y cormo se muestra lineas abajo. La primera vez gque ingrese, Usted necesitara cambiar su contrasefia. Silo desea,
puede agregar a sus favaritos la direccidn URL de nuestra pagina: hitpsiisupplierportalga.invista.com

Detalles de la cuenta:

Cuerta Cortrasefia:

Liga a la pagina:
adminiyd 1 TempPassd?

De click en este winculo para ingresar

Por favar no responda a esta direccion de correo electrdnico. COPYRIGHT 2009 por INVISTA U.S.A INC. TODOS LOS DERECHOS
RESERVADOS. INFORMACION CONFIDEMCIAL DE INVISTA, PARA USO INTERMNO SOLAMENTE. MO PARA DISTRIBUCION PUBLICA,

4

6. Dé Click en el vinculo para acceder al Portal SUS.

contrasefia temporal tal y como se muestra lineas abajo. La primera vez que ingrese, Usted necesitara cambiar g contrasefia. Silo des
puede agregar a sus favoritos la direccion URL de nuestra pagina: hitps:/supplierportalga.invista.com

Detalles de la cuenta: /
Liga a I3 pagina:
adminiyd1 TempPass47? De click en este vinculo para ingresar

Por favor no responda a esta direccidn de correo electrdnico. COPYRIGHT 2009 por INVISTA U.S.A. INC. TODOS LOS DERECHOS
RESERVADOS. INFORMACION CONFIDENCIAL DE INVISTA. PARA USO INTERNO SOLAMENTE. NO PARA DISTRIBUCION PUBLICA.

& Le recomendamos guardar la direccion URL en sus Favoritos.
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3 INVISTA Enterprise Portal Login - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help .
O Back O @ @ @ /O Search * Favorites @ @ - r:‘} D ﬁ 4ﬂ
Address @ https: /{supplierportalqa invista,com/Cookieauth, dIFGetLogon?ourl=Z2Fareason=08formdir=2 V| Go Links
~ "
(D INVISTA
[ ] ambiar mi cantr.
Mombre d
Eondlﬂnes de Uso. )
Privacidad de Datos: La informacion proporcionada a través del El
Partal Empresarial de INVISTA serd utilizada en las actividades de
compra y contabilidad de INVISTA v sus compafiias asociadas, La
informacidn es retenida de conformidad con las politicas internas
de INVISTA, Cualquier dato que usted reciba, que no sea
importante para las transacciones del negocio con INWISTA, debe
devolverse a INVISTA, Niuste ni su comparfiia puede revelar o
utilizar ninguna informacidn proporcionada a usted o a su compariia
por parte de INYISTA, mediante la cual se pueda revelar la )
He leido las condiciones de uso o
a Done | é 0 Inkernet —I
7. Segun se requiera, complete Los siguientes Campos:
Nombre del Campo | R/O/C Descripcion
Nombre de Usuario R Proporcione el nombre de usuario que se indica el el correo
electrénico.
Ejemplo: adminiydl
Contrasefia: R Capture la contrasefia temporal creada por el Sistema y tal y
como se menciona en el correo electronico. Si desea, puede
Copiarla de correo y Pegarla en la pantalla de entrada al
Portal.
Ejemplo: TempPass47
Aceptacién de R Lea detenidamente las Clausulas de Confidencialidad y Dé
Términos Click para aceptarlas y contnuar.
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& Si efectla el proceso de Copiar y Pegar, a menudo se agrega un caracter extra en
blanco al final. Si se le niega el acceso, capture manualmente la contrasefia o
remueva el Ultimo caréacter e intente de nuevo.

8. Dé Click en el botdn Iniciar Sesion. Se le solicitara proporcionar una nueva Contrasefia.

: La nueva contrasefia debe tener al menos 8 caracteres y al menos tres de las
siguientes reglas:

e Al menos 8 caraceres
e Una Mayuscula

e Una Minuscula

e Un carécter

e Un numero

En caso de estar registrado en eSourcing con INVISTA, proporcione la misma contrasefia que
tiene en eSourcing.
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2 INVISTA Enterprise Portal Login - Microsoft Internet Explorer, |z|@

File Edit View Favorites Tools Help

cBack - Q @ @ @ pSearch *Favorites & @v ,‘{} D o s 3

Address @ https: /{supplierportalqa.invista, com/Cookisauth, diiFLogon V| Go Links

4 Ente tal L

(D InvisTA

b mbi

Cambiar contrasefia

a Done | | | | | é ) Internet —I
9. As required, complete/review the following fields:
Campo R/O/C Descripcién
Contrasefia anterior: R La constrasefia temporal que se le proporcion6 en el correo
electrénico de invitacion a Registro en el Portal SUS.
Ejem p|0: TempPass64
Contrasefia nueva: R Proporcione la nueva contrasefia definitiva, siguiendo las
reglas del punto 8 de esta Guia de Uso.
Ejemplo: Tester0!
Confirmar Contrasefia R Proporcione de Nuevo la nueva contrasefia definitiva
nueva. Ejemplo: Tester0!
10. Dé Click en Cambiar Contrasefia .
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Informacién de Seguridad.

Security Information R|

™, This page cantaing hoth secure and nansecure tems.
al
Do wouwant to display the nonsecure items?

Y'es ] ’ Mo ] ’ More Info

11. Encaso de que aparezca el cuadro de didlogo de Seguridad, dé Click en res
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Ahora Usted ya tiene acceso al Portal de Proveedores de INVISTA.
Dé Click en la pestafia SUS.

) Vendor Home - INVISTA Quality Assurance - SAP NetWeaver, Portal - Microsoft Internet Explorer E'
/ ;:

File Edit View Favorites Tools Help i
M — a : O e ;

e Back - \_)' \ﬂ @ f lj P ) search “F/'\'( Favorites e} <] - -;_,; fiw - ii ‘3

Address |ﬂj https:/{supplierportalga invista. comfivifportal} v Go Lirks

I Bienvenido ADMINAHAH ADMIN to PA1 I_ aleman - German hd _ @ INvIsTA I

| | Buscar | Bizqueda ampliada
Vendor Portal Home sUs
About INVISTA

Vendor Home | Historial, Atrds Hacia adelante (S

v
[

Welcome to the INVISTA Supplier Portal!

Congratulations on becoming a strategic supplier that conducts business electronically
with INVISTA! The following options are available and your access will determine
which options are available to you on the Navigation Tabs shown above. Please

contact your INVISTA Procurement buyer to learn how to increase your participation!

VENDOR PORTAL HOME

Available to all electronically enabled vendors and provides a general information for
all systems.

E-SOURCING

As an approved, registered Supplier will be able to participate in RFx, e-Auctions,
Receive & Negotiate Contracts and manage your Supplier Contact information.

SUS (SUPPLIER SELF SERVICE)

As an approved, registered Supplier you have the ability conduct business with
INVISTA using SAP SRM [Supplier Relationship Management) module for transactional
procurement. Suppliers may:

- Receive & Acknowledge Purchase Orders =

2| D]
@:l Done é 0 Inkernet
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= | Supplier, Self Service - INVISTA Quality Assurance - SAP NetWeaver, Portal - Microsoft Internet Explorer | ||E|[$__<|
/ 4:

File Edit Wiew Favorites Tools Help

i ) . — T i : >, R = . o
e Back => \ﬂ @ f lj P ) Search . Favorites E‘} =1 [iw _J ﬁ ‘j

Address |ﬁj https:{/supplierportalga.invista, comfiri/portalf A Go Links
I Bienvenido ADMINANAH ADMIN to PA1 I_ aleman - German b _

| | | Buscar | Biisqueda ampliada

wendar Portal Home

Supplier Self Service

Supplier Self Service | Historial, Atréds Hacis adelarte |5
[4]¢] 4 —
Enlaces relacionados L~
mySAP SRM Pécinainicial | Buscar | Avuda | FAG =
= Documentos de Ayuda en Inglés
= Documentos de Ayuda en Aleman 4 Pégina inicial
= Documentos de Ayuda en Espariol - Merzsjes
= Documertos de Syuda en Holandés . I Mensajes
= Documentos de Ayuda en Portugués " Ly e e lj
= Documentos de Ayuda en Chino Trad - Gestidn La tabla no contiene ertradas

= Documentos de Ayuda en Chino Simg « Crear Lsuarios

. = Buscar usuarios
II Favoritos de portal

= Diatos propios
= Datos de la empresa
= Lista de clientes

¥ Reporte

¥ Diatos de Comparia

2| | b 2
4 D]
ﬁj Done G é 0 Internet

12. Dé Click en Datos Propios para verificar que la informaciéon de su Compaiiia es correcta.

: Si desea crear nuevos usuarios dentro de su Compafiia, cada uno con sus respectivos
Roles, siga las instrucciones en la Guia de Uso para Crear Usuarios, disponible en el
vinculo de Documentos de Ayuda.

13. Usted ha concluido este Proceso.

Salir del Sistema

Dé Click en Salir del Sistema (a la derecha dentro de la franja color Naranja) para terminar la
sesion.
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Esta pagna se dejo en blanco de manera intencional.

ArChiVO: SUS_Vendor Registration Instructions Spanish Versién: 1 Guia de USO
Referencia: Actualizacion: 5/28/2010 3:21:00 PM Pag 13/10



